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Rozdzial 3

Sposob uzywania kas

§ 6. 1. Podatnicy prowadza ewidencje kazdej czynnos$ci sprzedazy, w tym sprzedazy zwolnionej od podatku, przy uzyciu
kas, ktore spetniaja funkcje wymienione w art. 111 ust. 6a ustawy, wymagania techniczne okre§lone w zataczniku nr 1 do
rozporzadzenia i posiadajg wazne certyfikaty kasy.

2. Podatnik zapewnia potaczenie kasy z drukarka i jej konfiguracje w sposob zapewniajacy poprawny wydruk zgodny
z wymaganiami okreslonymi w § 1 ust. 6 zatagcznika nr 1 do rozporzadzenia.

3. Podatnik zapewnia konfiguracj¢ urzadzenia, na ktorym jest zainstalowana kasa, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez producenta kasy.

4. Nie ewidencjonuje si¢ zwrotow towaréw i1 uznanych reklamacji towardéw i ustug.

5. Zwroty towarow i uznane reklamacje towardw i ushug, ktore skutkuja zwrotem calosci albo czesci naleznosci (zaptaty)
z tytulu sprzedazy, ujmuje si¢ w odrebnej ewidencji zwrotow i reklamacji zawierajacej:

1)  datg sprzedazy;

2) nazwge towaru lub ustugi pozwalajaca na jednoznaczna ich identyfikacj¢ i ewentualnie opis towaru lub ushugi stano-
wiacy rozwinigcie tej nazwy;

3)  termin dokonania zwrotu towaru lub reklamacji towaru lub ustugi;

4)  wartos$¢ z podatkiem (brutto) zwracanego towaru lub wartos$¢ brutto towaru lub ustugi bedacych przedmiotem rekla-
macji oraz wysoko$¢ podatku naleznego — w przypadku zwrotu catosci naleznos$ci z tytutu sprzedazy;

5)  zwracang kwotg (brutto) oraz odpowiadajaca jej wysokos¢ podatku naleznego — w przypadku zwrotu cz¢sci naleznosci
z tytutu sprzedazy;

6)  dokument potwierdzajacy dokonanie sprzedazy;
7)  protokot przyjecia zwrotu towaru lub reklamacji towaru lub ustugi podpisany przez sprzedawce i nabywece.
6. W przypadku wystgpienia oczywistej pomytki w ewidencji podatnik dokonuje niezwlocznie jej korekty przez ujecie
w odrebnej ewidencji pomytek:
1) Dblednie zacwidencjonowanej sprzedazy (warto$¢ sprzedazy brutto 1 wysoko$¢ podatku naleznego);

2)  krotkiego opisu przyczyny i okolicznosci popelienia pomytki oraz dotaczenie paragonu fiskalnego potwierdzajacego
dokonanie sprzedazy, przy ktdrej nastgpita oczywista pomytka.

7. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6, podatnik ewidencjonuje przy uzyciu kasy sprzedaz w prawidtowej wysokosci.

§ 7. Podatnicy, o ktorych mowa w art. 111 ust. 5 ustawy, ewidencjonuja warto$¢ sprzedazy jako sprzedaz zwolniong od
podatku.

§ 8. 1. Podatnicy, prowadzac ewidencjg:

1) wystawiaja i wydaja nabywcy, bez jego zadania, podczas dokonywania sprzedazy, nie pdzniej niz z chwilg przyjecia
naleznosci, bez wzgledu na formg ptatnosci, paragon fiskalny, z zastrzezeniem § 17;

2)  w przypadku otrzymania przed dokonaniem sprzedazy catosci lub czesci naleznosci (zaplaty):
a) w gotowce — wystawiaja i wydaja nabywcy paragon fiskalny, bez jego zadania, z chwila jej otrzymania,

b) za posrednictwem poczty, banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, odpowiednio na rachunek
bankowy podatnika lub na rachunek podatnika w spoldzielczej kasie oszczedno$ciowo-kredytowej, ktorej jest
cztonkiem — wystawiaja i wydaja nabywcy paragon fiskalny, bez jego zadania, niezwlocznie po jej uznaniu na
rachunku podatnika, jednak nie pdzniej niz z koncem miesigca, w ktérym zostata uznana na rachunku podatnika,
a jezeli przed koncem tego miesigca dokonano sprzedazy, nie p6zniej niz z chwilg jej dokonania;

3)  wystawiaja raport fiskalny dobowy po zakonczeniu sprzedazy za dany dzien, nie pdézniej niz przed dokonaniem pierw-
szej sprzedazy w dniu nastgpnym;
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4)  wystawiajg raport fiskalny okresowy (miesigczny) albo taczny raport fiskalny okresowy (miesigczny) po zakonczeniu
sprzedazy za dany miesigc, w terminie do 25. dnia miesigca nast¢pujacego po danym miesiacu;

5)  przypisuja oznaczenia literowe od ,,A” do ,,G” do stawek podatku lub zwolnienia od podatku, przypisanych do nazw
towarow 1 ustug, w nastgpujacy sposob:
a) literze ,,A” — jest przypisana podstawowa stawka podatku w wysokosci 22% albo 23%,
b) literze ,,B” — jest przypisana obnizona stawka podatku w wysokosci 7% albo 8%,
c) literze ,,C” — jest przypisana obnizona stawka podatku w wysokosci 5%,
d) literze ,,D” — jest przypisana obnizona stawka podatku w wysokosci 0%,
e) literze ,,E” — jest przypisane zwolnienie od podatku,

f) literze ,,F” 1, G” — sg przypisane pozostate stawki podatku, w tym warto$¢ 0% (zero techniczne) w przypadku
sprzedazy opodatkowanej, o ktorej mowa w art. 119 ust. 1 lub art. 120 ust. 4 ustawy;

6) przedstawiaja, na zadanie organu podatkowego, przypisanie odpowiednich oznaczen literowych do danej stawki po-
datku lub zwolnienia od podatku;

7)  przechowuja dokumenty fiskalne przez okres wymagany w ustawie oraz w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordy-
nacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900, z pdzn. zm.?), zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655 1 1680 oraz z 2020 r. poz. 568),
i zapewniaja do nich dostep;

8)  zapewniajg czytelny wydruk paragonu fiskalnego w postaci papierowej, a w przypadku paragonu fiskalnego w postaci
elektronicznej — jego czytelny widok, umozliwiajacy nabywcy sprawdzenie prawidtowosci dokonanej sprzedazy;

9) przed zatwierdzeniem paragonu fiskalnego, w celu wyeliminowania oczywistych pomytek w ewidencji, sprawdzaja
poprawnos$¢ wystawianego dokumentu.

2. Podatnicy uzywajacy kas rozliczajacych wigcej niz jedna transakcje rownoczesnie, zamykaja wszystkie rozpoczete
transakcje przed wystawieniem raportu fiskalnego dobowego.

3. Podatnik jest obowigzany zapozna¢ osobg prowadzaca u niego ewidencje, przed rozpoczeciem jej prowadzenia oraz
bez wzgledu na sposdb i forme powierzenia tej osobie prowadzenia ewidencji, z informacja o zasadach ewidencji obejmu-
jaca podstawowe zasady prowadzenia ewidencji, wystawiania i wydawania paragonu fiskalnego oraz skutki ich nieprze-
strzegania.

4. Osoba, o ktérej mowa w ust. 3, przed rozpoczeciem prowadzenia ewidencji sktada podatnikowi oswiadczenie o zapo-
znaniu si¢ z informacja o zasadach ewidencji.

5. Informacja o zasadach ewidencji, o ktérej mowa w ust. 3, oraz os§wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 4, sa sporzadzane
w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla podatnika i dla osoby, o ktorej mowa w ust. 3.

6. Wzo6r informacji o zasadach ewidencji, o ktorej mowa w ust. 3, oraz o§wiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 4, stanowi
zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.

§ 9. 1. Podatnik moze uzywac kasy, ktora taczy rozne kategorie kas, o ktérych mowa w § 4 ust. 1, o ile kasa spelnia
wymagania techniczne dla kazdej z tych kategorii kas.

2. W przypadku szczeg6lnego rodzaju sprzedazy lub szczegdlnego sposobu prowadzenia ewidencji, dla ktorego jest
wymagane prowadzenie ewidencji przy uzyciu kas o zastosowaniu specjalnym, podatnicy sa obowigzani uzywac tych kas.

§ 10. 1. Paragon fiskalny wystawia si¢ w sposob zapewniajacy czytelng tres¢, umozliwiajacy nabywcey sprawdzenie
prawidtowosci dokonanej sprzedazy. Paragon fiskalny moze zawiera¢ w miejscu okre§lonym dla nazwy towaru lub ushugi
pozwalajacej na jednoznaczng ich identyfikacje, réwniez opis towaru lub ustugi stanowiacy rozwinigcie tej nazwy.

2. Do oznaczania skrotow nazw walut stosuje si¢ oznaczenia skrotow nazw walut stosowane przez Narodowy Bank
Polski.

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 924, 1018, 1495, 1520, 1553, 1556, 1649,
1655, 1667, 1751, 1818, 1978, 2020 i 2200 oraz z 2020 r. poz. 285, 568 i 695.
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§ 11. Podatnicy uzywajacy kas:

1)  dokonujg sprawdzenia poprawnosci pracy kasy w zakresie prawidtowego zaprogramowania nazw towarow i ustug,
stawek podatku, waluty ewidencyjnej wraz z jej symbolem i wartos$cig przelicznika, wskazan daty i czasu oraz wtasci-
wego przypisania nazw towardéw i ustug do stawek podatku lub zwolnienia od podatku;

2)  udostepniajg kasy wraz z urzadzeniem, na ktéorym kasa jest zainstalowana, do kontroli stanu oprogramowania i pra-
widlowosci jej pracy na kazde zadanie wlasciwych organow.

§ 12. 1. W przypadku awarii kasy zwiazanej z wystapieniem btedu weryfikacji danych w bazie danych kasy podatnik
niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 24 godzin od stwierdzenia awarii, powiadamia o tym wlasciwego dla podatnika
naczelnika urz¢du skarbowego.

2. W przypadku utraty kasy podatnik niezwlocznie, nie p6zniej niz w terminie 3 dni od powzigcia informacji o utracie,
powiadamia o tym wilasciwego dla podatnika naczelnika urzedu skarbowego. W przypadku utraty kasy w wyniku kradziezy
podatnik dotacza do powiadomienia potwierdzenie ztozenia zawiadomienia o kradziezy wydane przez organ $cigania.

3. Termin okreslony w ust. 2 jest liczony zgodnie z przepisami art. 12 § 11 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordy-
nacja podatkowa.

4. W przypadku odzyskania utraconej kasy podatnik niezwlocznie powiadamia o tym wtasciwego dla podatnika naczel-
nika urzgdu skarbowego.

§ 13. 1. Przed rozpoczeciem prowadzenia ewidencji podatnik dokonuje fiskalizacji, zapewniajac polaczenie umozliwia-
jace przesytanie danych miedzy kasa a Centralnym Repozytorium Kas, okreslone w art. 111a ust. 3 ustawy.

2. Fiskalizacji dokonuje si¢ wylacznie w trybie obstugi kasy, gdy baza danych kasy nie zawiera danych, z wyjatkiem
numeru unikatowego.

3. Fiskalizacja obejmuje czynnosci okreslone w § 17 zatacznika nr 1 do rozporzadzenia.

§ 14. W przypadku przerwania fiskalizacji z powodu braku potaczenia z Centralnym Repozytorium Kas podatnik za-
pewnia dokonanie ponownego uruchomienia fiskalizacji.

§ 15. 1. Podatnik po uruchomieniu trybu fiskalnego jest obowigzany zapewni¢ potaczenie umozliwiajace automatyczne
lub na zadanie przesytanie danych migdzy kasg a Centralnym Repozytorium Kas, zgodnie z harmonogramem przesytania
danych.

2. Automatycznemu przesytaniu danych z kasy do Centralnego Repozytorium Kas podlegaja dokumenty fiskalne oraz
inne dane zwigzane z uzywaniem kasy, zapisane w bazie danych kasy od czasu poprzedniego automatycznego przesytania
danych.

§ 16. 1. Podatnicy, prowadzac ewidencje, wystawiaja:

1)  paragony fiskalne i paragony fiskalne anulowane w postaci papierowej i w postaci elektronicznej, z zastrzezeniem
§171§18;

2) raporty fiskalne dobowe w postaci elektronicznej;

3) raporty fiskalne fiskalizacji w postaci papierowej i w postaci elektronicznej albo tylko w postaci elektronicznej;
4)  raporty fiskalne okresowe, w tym miesigczne, w postaci papierowej;

5) raporty fiskalne rozliczeniowe w postaci papierowe;j;

6)  laczne raporty fiskalne okresowe, w tym miesigczne, w postaci papierowe;;

7)  laczne raporty fiskalne rozliczeniowe w postaci papierowej;

8)  raporty fiskalne zdarzen w postaci papierowe;j;

9)  dokumenty niefiskalne w postaci papierowej i w postaci elektronicznej albo tylko w postaci elektroniczne;.
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2. W przypadku prowadzenia przez podatnika ewidencji przy uzyciu kas o zastosowaniu specjalnym paragon fiskalny
zawiera dane wilasciwe dla specyfiki danego rodzaju sprzedazy lub specyfiki prowadzonej ewidencji, okreslone i umiesz-
czone we wlasciwej kolejnosci, zgodnie z § 3 zalacznika nr 1 do rozporzadzenia.

3. W przypadku dokonywania rozliczania przy uzyciu kasy wylacznie opakowan zwrotnych podatnik wystawia doku-
ment niefiskalny, ktory zawiera blok danych okreslajacych rozliczenie opakowan zwrotnych i dane dotyczace platnosci
za sprzedaz uje¢ta jak na paragonie fiskalnym, zawierajace co najmniej oznaczenie odpowiednio ,,DO ZAPLATY”,
»DO ZWROTU” lub ,,CENA” wraz z wysokos$cig naleznosci po uwzglednieniu rozliczenia opakowan zwrotnych.

§ 17. W przypadku prowadzenia ewidencji przy uzyciu kas umieszczanych w urzadzeniach do automatycznej sprzedazy
towarow i ustug, ktore w systemie bezobstugowym przyjmuja naleznos$¢ i wydaja towar lub swiadcza ustuge, podatnik mo-
ze nie drukowac¢ paragonu fiskalnego i paragonu fiskalnego anulowanego, jezeli zapewnia nabywcy mozliwos¢ zapoznania
si¢ z danymi o sprzedazy przez ich odpowiednie wyswietlenie na urzadzeniu do automatycznej sprzedazy towaroéw i ustug
zgodnie z § 53 zatacznika nr 1 do rozporzadzenia.

§ 18. Podatnicy, prowadzac ewidencje¢, moga wystawiac i wydawac nabywcy, za jego zgoda i w sposob z nim uzgodniony,
paragon fiskalny w postaci elektronicznej. Jezeli rozpoczgta sprzedaz nie zostanie dokonana, podatnik moze wystawi¢ paragon
fiskalny anulowany w postaci elektroniczne;.

§ 19. 1. W przypadku zakonczenia uzywania kas z powodu zakonczenia dziatalno$ci gospodarczej lub pracy tych kas
w trybie fiskalnym, podatnik:

1)  wystawia raport fiskalny dobowy;

2)  wystawia raport fiskalny rozliczeniowy albo taczny raport fiskalny rozliczeniowy i przesyta do Centralnego Repozy-
torium Kas informacj¢ o przejsciu kasy w tryb tylko do odczytu;

3) sporzadza i sktada, wraz z raportem, o ktérym mowa w pkt 2, w terminie 5 dni od dnia jego wystawienia, do wtasci-

wego dla podatnika naczelnika urzedu skarbowego wniosek o wyrejestrowanie kasy z ewidencji kas, wedlug wzoru
stanowiacego zalacznik nr 4 do rozporzadzenia.

2. W przypadku zakonczenia uzywania kas podatnik zapewnia odczyt i zapis danych z kasy na zewngtrzny nosnik danych.

§ 20. W przypadku zakonczenia przez kasg pracy w trybie fiskalnym podatnik nie moze prowadzi¢ ewidencji przy uzyciu
tej kasy.

Rozdziat 4

Rodzaje danych zawartych we wniosku o wydanie potwierdzenia oraz rodzaje dokumentéw
i urzadzen niezbednych do wydania potwierdzenia

§ 21. Wniosek o wydanie potwierdzenia, o ktorym mowa w art. 111 ust. 6b ustawy, zawiera:
1)  imi¢ i nazwisko lub nazwe producenta oraz adres jego miejsca zamieszkania lub siedziby;
2) adres do korespondencji, jezeli jest inny niz adres, o ktorym mowa w pkt 1;
3) o$wiadczenie producenta, ze kazda kasa wprowadzana do obrotu bedzie identyczna funkcjonalnie i programowo
z kasg wzorcowg poddang badaniom, ktora otrzymata potwierdzenie, o ktorym mowa w art. 111 ust. 6b ustawy, oraz

spehnia funkcje, o ktorych mowa w art. 111 ust. 6a ustawy, i wymagania techniczne dla kas;

4)  os$wiadczenie producenta o bezzwtocznym dostarczeniu do Gléwnego Urzedu Miar kasy wprowadzanej do obrotu,
uruchomionej na urzadzeniu przewidzianym dla danej kasy, na wezwanie tego urzedu;

5)  dane identyfikujace kas¢, w tym typ i model (nazwe) kasy, kategori¢ kasy, nazwe i numer wersji oraz sum¢ kontrolng
programu pracy kasy obliczong z wszystkich plikoéw wytworzonych dla kasy, stanowiacych program pracy kasy;

6) algorytm obliczania sumy kontrolnej programu pracy kasy z wszystkich plikow wytworzonych dla kasy, stanowia-
cych program pracy kasy;



